Conduite de projet Web – Vincent HIARD – Eni Editions

	Compte-rendu de réunion Projet XXX : jj/mm/aaaa
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1. Rappel de l’ordre du jour

1. Point 1

2. Point 2

3. Etc

2. Compte rendu

	N°
	Type
	Contenu 
	Etat
	Resp.
	Date prévue
	Date clôture
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Type=Information, Décision, Action.
Etat : ouvert, clos ou annulé

1. Prochaine réunion

Réunion projet XXX, date, heure et lieu.
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