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PRÉSENTATION DES DONNÉES
Word (versions 2024 et Microsoft 365)1. Mettre en forme le texte (partie 1)

  MiseEnForme_1.docx

Le document MiseEnForme_1.docx a été saisi sans aucune mise en forme. Mettez-le
en forme en vous référant à l'exemple ci-dessous..

 CORRIGÉ P. 150
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2. Mettre en forme le texte (partie 2)

 MiseEnForme_2.docx 

Le document MiseEnForme_2.docx a été saisi sans aucune mise en forme. Mettez-le
en forme en vous référant à l'exemple ci-dessous.

 CORRIGÉ P. 152
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3. Mettre en forme le texte (partie 3)
Réalisez les mises en forme en utilisant les paramètres avancés de police et les effets
de texte et de typographie.

 CORRIGÉ P. 154
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4. Mettre en forme les paragraphes (partie 1)

 RetraitParagraphe.docx

Les paragraphes du document RetraitParagraphe.docx ne sont pas mis en forme.
Modifiez le document selon l'exemple ci-dessous, en utilisant les retraits et espace-
ments de paragraphes.

 CORRIGÉ P. 155
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5. Mettre en forme les paragraphes (partie 2)

 RaccourciClavier.docx

Les paragraphes du document RaccourciClavier.docx ne sont pas mis en forme.
Modifiez le document selon le modèle ci-dessous, en utilisant les retraits et espace-
ments de paragraphes.

 CORRIGÉ P. 157
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6. Mettre en forme les paragraphes (partie 3)

 UtilisationRègle.docx 

Les paragraphes du document UtilisationRègle.docx ne sont pas mis en forme.
Modifiez le document selon le modèle ci-dessous, en utilisant la règle.

 CORRIGÉ P. 159
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7. Mettre en forme les paragraphes (partie 4)

 MicrosoftWord.docx 

Les paragraphes du document MicrosoftWord.docx ne sont pas mis en forme. Modi-
fiez le document selon le modèle ci-dessous, en utilisant la règle et les retraits et espa-
cements de paragraphes.

 CORRIGÉ P. 160
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8. Mettre en forme les paragraphes (partie 5)

 UtilisationIA.docx

Mettez en forme le document UtilisationIA.docx en utilisant les puces, les mises en
forme de texte et l'insertion de symboles (espace insécable).

 CORRIGÉ P. 163


