 ENI Editions
			[bookmark: _GoBack]
	

	
	

	

	



		Objectifs
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	Saisie et gestion des textes saisis
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	Mises en forme, style, tabulation
	

	
	Mailing, enveloppe, étiquette
	

	
	Long document, plan, table des matières, index
	

	
	Modèle, formulaire, document maître
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	Image, tableau, diagramme, graphique, objet graphique
	







	Enoncé

	

Créez un nouveau document dans Word.
Enregistrez régulièrement votre travail sous le nom de votre choix.
Suivez les consignes ci-après :
	[image: ]
	La date insérée doit se mettre à jour automatiquement.

	[image: ]
	Le logo de la société est positionné dans l'en-tête du document, et ses coordonnées dans le pied de page.
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	Le document ne contient pas de lignes vides.
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‘Asaquin, lundi 14 octobre 2013

PROPOSITION COMMERCIALE*

FORFAIT COMPRENANT :

+ FOURNITURE 1
+ FOURNITURE 2
+ FOURNITURE 3
+ FOURNITURE 4

TOTAL NET HT. 1590.00€

* Le tarif proposé ne concerne que la prestation indiquée, si de nouveaux éléments venaient 3
‘apparaitre, un noweau devs sera réalisé.
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