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		Objectifs
	

	
	Saisie et gestion des textes saisis
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	Mises en forme, style, tabulation
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	Mailing, enveloppe, étiquette
	

	
	Long document, plan, table des matières, index
	

	
	Modèle, formulaire, document maître
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	Image, tableau, diagramme, graphique, objet graphique
	







	Enoncé

	
Créez un nouveau document dans Word.
Enregistrez régulièrement votre travail sous le nom de votre choix.
Suivez les consignes ci-après :
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	Chaque élément de texte qui apparait sur fond gris dans l’illustration correspond au contenu d’un champ du fichier Excel Liste des membres situé dans le dossier de travail.
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	La date d’écriture de la lettre se met à jour automatiquement.
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	Le symbole ciseau utilisé dans le coupon est un caractère de la police Wingdings.
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FLORENTALBAN
3RUEJEANMOULIN
7000 ASQUIN

‘Asquin, 1626 novembre 2010

Monsieur,

Vous étes EBUIE A Assemblée Générale ordinaire qui auralieu e 11 octobre & 18H30 dans
nos locaux.

1 seraprésenté fordre dujour:
* Bilanderannéepassée

- Projetpédagogiaue

* Rapportdes comptes

+ Projets dinvestissement
+ Election dunoweaubureay

Les personnes sounaitant s présenter aunouveau bureau sont priés de sefaire connaitre:
auprés du secrétariat

En cas dimpossiilté de partciper, il vous est possible d'étre représenter parun aure
membre. Pour cela, établissez un powoiren ullisant e couponci-dessous.

Veullez agréer, MonSieuf, nos pius cordiales salutations.

Pourie Présdent

POUVOIR DE VOTE

Je soussigné, Monsieur Florent ALBAN,
donne pouvoir a M
de me représenter et voter a [Assemblée Générale.

bon pour pouvoir

Le a
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