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		Objectifs
	

	
	Saisie et gestion des textes saisis
	

	[image: ]
	Mises en forme, style, tabulation
	

	
	Mailing, enveloppe, étiquette
	

	
	Long document, plan, table des matières, index
	

	
	Modèle, formulaire, document maître
	

	[image: ]
	Image, tableau, diagramme, graphique, objet graphique
	







	Enoncé

	
Créez un nouveau document dans Word.
Enregistrez régulièrement votre travail sous le nom de votre choix.
Suivez les consignes ci-après :
	[image: ]
	Le calendrier est construit dans un tableau.

	[image: ]
	[bookmark: _GoBack]Ce tableau principal en contient douze autres, un pour chaque mois (comme certains de ces tableaux peuvent être très similaires, procédez par copier-coller).
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