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		Objectifs
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	Saisie et gestion des textes saisis
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	Mises en forme, style, tabulation
	

	
	Mailing, enveloppe, étiquette
	

	
	Long document, plan, table des matières, index
	

	
	Modèle, formulaire, document maître
	

	[image: ]
	Image, tableau, diagramme, graphique, objet graphique
	







	Enoncé

	
Créez un nouveau document dans Word.
Enregistrez régulièrement votre travail sous le nom de votre choix.
Suivez les consignes ci-après :
	[image: ]
	Le document ne contient pas de lignes vides.

	[image: ]
	L’image utilisée en arrière-plan du graphique est un clipart à trouver avec l’un des mots clés course automobile ou formule 1.	
Une autre image clipart peut être insérée à sa place.
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Le CE vous informe

Suite au sondage réalisé auprés de tous les salaris, nous vous nformons que Cesta sorie « Karting »
uia été retenue pour Ia prochaine sortie CE, avec 71 voix.

Void I répartiton des voix

usansréporse
kmoké

@ Parcousswerture
sl
akartng

& Soiée cabaret

Afin de nous permetire d/organiser cette sorte, nous vous prions de nous informer avant vendredi
prochain s vous sounaitez participer ou non

Bonne journée 5 toutes et tous |

Lece
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