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			Objectifs
	

	
	Saisie et gestion des textes saisis
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	Mises en forme, style, tabulation
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	Mailing, enveloppe, étiquette
	

	
	Long document, plan, table des matières, index
	

	
	Modèle, formulaire, document maître
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	Image, tableau, diagramme, graphique, objet graphique
	







	Enoncé

	
Créez un nouveau document dans Word.
Enregistrez régulièrement votre travail sous le nom de votre choix.

Suivez les consignes ci-après :
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	Chaque élément de texte qui apparait sur fond gris dans l'illustration correspond au contenu d'un champ du fichier Excel Liste des membres situé dans le dossier de travail.
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	La date d'écriture de la lettre, qui apparait sur fond bleu, se met à jour automatiquement.
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	Le symbole ciseau utilisé dans le coupon est un caractère de la police Wingdings.
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FLORENT ALBAN
3RUE JEANMOULIN
7000 ASQUIN

‘Asaquin,le § février 2016

Monsieur,

Vous étes convié a IAssemblée Générale ordinaire qui aura lie fe 11 octobre  18H30 dans.
nos locaux.

11 sera présenté & ordre du jour:
+ Bilan de fannée passée
+ Projet pédagogiaue
+ Rappor des comples
+ Projts dinvestissement
+ Electon du nouveau bureau

Les personnes souhaiant se présenter au nouveau bureau sont pris de se faire connaitre:
auprés du secrétarat

En cas dimpossibilté de participer, l vous est possible déire représenter par un autre
membre. Pour cela, étabissez un pouvoir en utiisant e coupon ci-dessous.

Veulez agréer, Monsieur, nos plus cordiales salutations.

Fourle Président

POUVOIR DE VOTE

Je soussigné, Monsieur Florent ALBAN,
donne pouvoir & M

de me représenter et voter a I'Assemblée Générale.

bon pour pouvoir

Le a





