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	Saisie et gestion des textes saisis
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	Mises en forme, style, tabulation
	

	
	Mailing, enveloppe, étiquette
	

	
	Long document, plan, table des matières, index
	

	
	Modèle, formulaire, document maître
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	Image, tableau, diagramme, graphique, objet graphique
	







	Enoncé

	
Créez un nouveau document dans Word.
Enregistrez régulièrement votre travail sous le nom de votre choix.

Suivez les consignes ci-après :
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	La disposition des éléments du CV peut être obtenue en utilisant des tabulations et des retraits de paragraphe, ou par le biais d’un tableau. Les résultats finaux proposés utilisent ces deux techniques.
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	Ne laissez pas de lignes vides. Les différents espacements sont obtenus par les options d’espacement : avant et après des paragraphes, à l'intérieur des cellules de tableau, des marges du document.
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	Retirez les liens hypertexte qui sont associés automatiquement lors de la saisie d’une adresse e-mail, ou d’une adresse de site web.
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