

 ENI Editions – MEDIAplus eLearning
			Objectifs
	

	
	Saisie et gestion des textes saisis
	

	
	Mises en forme, style, tabulation
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	Mailing, enveloppe, étiquette
	

	
	Long document, plan, table des matières, index
	

	
	Modèle, formulaire, document maître
	

	
	Image, tableau, diagramme, graphique, objet graphique
	







	Enoncé

	
Créez un nouveau document Word.
Enregistrez régulièrement votre travail sous le nom de votre choix.

Suivez les consignes ci-après :
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	Afin d'imprimer le document sur une page d'étiquettes dans le cadre d'un mailing, liez-le à chacune des listes d’adresses suivantes :
Liste de noms et d’adresses Excel, 
Liste de noms et d’adresses Texte, 
Liste de noms et d’adresses Séparateur point‑virgule, 
Liste de noms et d’adresses csv.
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	Générez des étiquettes uniquement pour les élèves de Jack Lefevre.

	
	Cette plage d’étiquettes doit se présentée comme ci-dessous :
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